
 

 

Instructies Uren verwerken in Kentro Konnekt 
 

1. Nadat je bent ingelogd in Konnekt zie je het volgende scherm: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Links heb je een menu met verschillende kopjes welke je ook bovenaan in de rode balk 
terugvind. Via beide kun je navigeren binnen het portaal.  

 
Om uren in te vullen kun je vanaf de hoofdpagina direct klikken op uren invullen:  

 
 
 

 
 
 
 
 
 

  



 
 

 

3. Je komt in het volgende scherm: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
In dit scherm selecteer je de week waarvoor je uren wilt schrijven. En vervolgens daaronder 
de plaatsing waarvoor je dit wilt doen.  

 
Hierna opent zich een urenbriefje: 

 
 
 
  



 
 

 

4. Zoals je ziet kun je per dag je gewerkte uren opgeven. Dit is dus het totaal aantal uur wat je 
op die dag hebt gewerkt.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Zoals je ziet is het getal achter de komma op 2 decimalen. Je ziet ook in de afbeelding 

toelichting hierover. 15 minuten voer je in als 0,25, 30 minuten als 0,50 etc.  
 

6. Wanneer je alle uren voor die week hebt ingevuld biedt je het urenbriefje aan door op 
versturen te klikken. Je kunt ook tussentijds opslaan door op de opslaan knop te drukken, 
dan kun je later verder met het invullen van het briefje.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voorbeeld:  
 
Je hebt op maandag gewerkt van 08:30 tot 17:00 uur en hebt een half uur pauze gehad. Het 
totaal aantal gewerkte uren is dan 8.  
 
Op dinsdag heb je gewerkt van 06:00 tot 15:15 met een half uur pauze dan kom je op een totaal 
van 8,75 uren gewerkt.  
 
Onder de maandag vul je dus een 8 in en onder de dinsdag 8,75.  
 


